
 

Schulwegweiser für die Eltern für das Schuljahr 2022/2023 
 
 
Liebe Eltern, 
 

mit diesem Schreiben informieren wir Sie über unsere Schule und über die Bestimmungen des Landes NRW im 
Rahmen der Allgemeinen Schulordnung.  

 
 Das Kollegium 

Frau Susanne Hammer  (Schulleiterin), Frau Lisa Laubrich ( ständ. Vertr.  der Schulleitung) 10 Lehrkräfte,          
1 Schulsozialarbeiterin 
Sie können jede Person über die Mailadressen auf der Homepage erreichen. 

 

 Offene Ganztagsschule (OGS) 
Seit dem Schuljahr 2005/06 ist die Gerlachschule offene Ganztagsschule. Die SchülerInnen können montags bis 
donnerstags bis 16.30 Uhr und freitags bis 16.00 Uhr in der Schule betreut werden und lernen. Gemeinsames 
Mittagessen und die Lernzeiten, sowie vielfältige Freispiel- und Kursangebote gliedern die Zeit nach 
Schulschluss. Frau Lina Franzen leitet das Team der OGS. Frau Dagmar Hoenen ist die Vertretung. Lehrkräfte 
der Schule arbeiten während der Lernzeiten in der OGS mit. 

 

 Unterrichts- und Pausenzeiten 
Die Kinder dürfen ab 7:45 Uhr das Schulgebäude betreten und in ihre Klassen gehen.  
Es klingelt morgens um 7:55 Uhr zu dieser Zeit müssen alle Kinder anwesend sein! 

 

1. Std.   8.00  -  8.45 Uhr 
2. Std.   8.45  -  9.30 Uhr 
Pause   9.30  - 10.00 Uhr 

3. Std.   10.00  -  10.45 Uhr 
4. Std.   10.45  -  11.30 Uhr 
Pause   11.30  -  11.45 Uhr 

5. Std.   11.45  -  12.30 Uhr 
6. Std.   12.30  -  13.15 Uhr 

 

Die erste Pause gliedert sich in Spielpause auf dem Schulhof (20 Minuten) und Frühstückspause im 
Klassenzimmer (10 Minuten). 

 

 Nach Unterrichtsschluss 
Die Kinder, die nicht in der OGS sind, verlassen nach Unterrichtsschluss sofort das Schulgebäude und den 
Schulhof. Erforderliche Sonderregelungen müssen mit dem/der KlassenlehrerIn vereinbart werden. SchülerInnen, 
die in der OGS sind, melden sich beim OGS-Personal in den Betreuungsräumen an. 

 

 Wenn Ihr Kind krank ist 
Bitte benachrichtigen Sie die Schule telefonisch am 1. Tag vor Unterrichtsbeginn. Ist Ihr Kind wieder gesund, so 
geben Sie ihm bitte eine schriftliche Entschuldigung für die Klassenlehrerin mit.  
Übertragbare Krankheiten (Keuchhusten, Scharlach, Windpocken, Läuse usw.) melden Sie sofort der Schule! 
SchülerInnen, die an einer ansteckenden Krankheit erkrankt waren, besuchen die Schule erst wieder nach 
Gesundschreibung durch den Arzt (Attest vorlegen). Bei einer Krankmeldung vor bzw. nach den Ferien ist ein 
ärztliches Attest erforderlich. 

 
 Bei Unfall 

Sollte sich Ihr Kind auf dem Schulgelände oder innerhalb des Schulgebäudes verletzen, so werden Sie umgehend 
informiert. Ihre aktuelle Telefonnummer muss die Schule und die OGS immer wissen! 
Passiert auf dem Weg zur oder von der Schule ein Unfall, so müssen Sie dies der Schule unverzüglich melden.  

 
 Beurlaubungen 

Bei wichtigen Anlässen kann die Klassenlehrerin Ihr Kind für einen Tag beurlauben. Beurlaubungen vor und 
nach den Ferien sind nur durch einen Beurlaubungsantrag einen Monat vorher an die Schulleitung zu richten. 

 



 

 
 Schulgottesdienste 

Zu Schuljahresbeginn und Schuljahresende finden ökumenische Gottesdienste statt, an denen alle SchülerInnen 
teilnehmen können. Für alle anderen Kinder wird in dieser Zeit ein Ersatzunterricht erteilt. Zusätzlich finden 
ökumenische Gottesdienste auch zum Erntedank, vor den Weihnachtsferien und vor den Osterferien statt. 

 
 Lern- und Arbeitsmaterialien 

Die SchülerInnen können nur dann erfolgreich in der Schule arbeiten, wenn sie vollständiges Arbeitsmaterial zur 
Verfügung haben. Es ist Aufgabe der Erziehungsberechtigten, dafür zu sorgen, dass die Arbeitsmaterialien 
vorhanden und stets in Ordnung sind. Bitte alles mit Namen beschriften. 

 
 Bürozeiten 

Frau Janzen, unsere Sekretärin, ist montags bis donnerstags von 8.00 - 12.00 Uhr im Sekretariat. 
 
 Sprechzeiten 

Frau Hammer, die Schulleiterin, steht für Gespräche nach Vereinbarung in ihrem Büro gerne zur Verfügung. Auch 
mit den Lehrerinnen können Sie Termine nach Bedarf vereinbaren. 
 

 Schulsozialarbeiterin 
Frau Kleine-Stanke hilft Ihnen auch gerne bei Fragen oder Problemen rund um die Schule weiter. Sie ist montags 
bis donnerstags ab 10.00 Uhr in ihrem Büro im Pavillon zu erreichen. 
 

 Hausmeister 
Unser Hausmeister Herr Gubien ist unter der Notfallnummer:015157142075 erreichbar. 
 

 Was ist wann in Schule und OGS? 
Alle 2-3 Monate erhalten Sie einen Terminplan über alle wichtigen Termine der Schule. Dieser Terminplan ist auch 
im Schaukasten hinter dem Eingangstor, an der Infosäule der OGS in der Aula und auf unserer Homepage zu 
finden. Eine Jahresübersicht hängt ebenfalls aus. 

 
 Schulpflegschaft und Schulkonferenz 

Die Mitglieder werden zu Beginn eines jeden Schuljahres neu gewählt. Die Liste der Elternvertreter hängt an 
unserer INFO-Wand im Gebäudeeingang. Die Pflegschaftsvorsitzenden sind Vermittler zwischen Elternschaft und 
Schule. 

 
 Förderverein 

Der Förderverein ermöglicht viele Aktivitäten und Anschaffungen, die sonst nicht zu finanzieren wären. Ihre 
Ansprechpartner im Vorstand sind Herr Dietrich, Frau Fitzner und Frau Middelberg  – siehe Homepage. 

Machen Sie mit! Das Geld kommt auch Ihrem Kind zugute! 
 
 Unsere Schulordnung 

Unsere wichtigste Regel: Ich behandle andere so, wie ich behandelt werden möchte!  
Jede Familie erhält in den ersten Wochen des 1. Schuljahres unsere Schulordnung, dessen Kenntnis und 
Einhaltung Ihre Kinder per Unterschrift bestätigen. 

 

 
Wir freuen uns auf eine gute Zusammenarbeit ! 

 
das Team der Gerlachschule 


