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Schulwegweiser flr die Eltern fiir das Schuljahr 2024/2025

Liebe Eltern,

mit diesem Schreiben informieren wir Sie Uber unsere Schule und (iber die Bestimmungen des Landes NRW im
Rahmen der Allgemeinen Schulordnung.

o Das Kollegium
Frau Susanne Hammer (Schulleiterin), Frau Lisa Laubrich (stand. Vertr. der Schulleitung, derzeit in Elternzeit)
Insgesamt: 11 Lehrkrafte, 1 Schulsozialarbeiterin
Sie kénnen jede Person (iber die Mailadressen auf der Homepage erreichen.

o Offene Ganztagsschule (OGS)
Seit dem Schuljahr 2005/06 ist die Gerlachschule eine offene Ganztagsschule. Die Schiilerlnnen konnen
montags bis donnerstags bis 16.30 Uhr und freitags bis 16.00 Uhr in der Schule betreut werden.
Gemeinsames Mittagessen und die Lernzeiten, sowie vielfaltige Freispiel- und Kursangebote gliedern die Zeit nach
Schulschluss. Frau Lina Franzen leitet das Team der OGS. Lehrkréfte der Schule arbeiten wahrend der
Lernzeiten in der OGS mit.

o Unterrichts- und Pausenzeiten
Ab 7.45 Uhr dirfen die Kinder auf den oberen Schulhof, dort werden sie vom Lehrpersonal beaufsichtigt.
Es klingelt morgens um 7.55 Uhr. Zu dieser Zeit missen alle Kinder anwesend sein und gehen in ihre Klassen.

1.8td. 8.00 - 8.45 Uhr 3.Std.  10.00 - 10.45 Uhr 5.Std. 11.45 - 12.30 Uhr
2.Std.  8.45 - 9.30 Uhr 4.8td. 1045 - 11.30 Uhr 6.Std. 12.30 - 13.15 Uhr
Pause 9.30 -10.00 Uhr Pause 11.30 - 11.45 Uhr

Die erste Pause gliedert sich in Spielpause auf dem Schulhof (20 Minuten) und Friihstlickspause im Klassenzimmer
(10 Minuten).

o Nach Unterrichtsschluss
Die Kinder, die nicht in der OGS sind, verlassen nach Unterrichtsschluss sofort das Schulgebaude und den
Schulhof. Erforderliche Sonderregelungen missen mit der Klassenleitung vereinbart werden. Kinder, die in der
OGS sind, melden sich beim OGS-Personal in den Betreuungsraumen an.

o Mein Kind ist krank! Was nun?

¢ Bitte melden Sie Ihr Kind friihzeitig im Sekretariat, gerne per Mail info@gerlachschule-aachen.de oder
telefonisch 0241-49329 krank. Falls das Sekretariat nicht besetzt sein, sollte haben Sie auch die
Maglichkeit auf den AB zu sprechen. Bitte nennen Sie deutlich den Namen des Kindes, sowie die
Klasse und die Klassenleitung!
Informieren Sie bitte auch die OGS per Mail ogs@gerlachschule-aachen.de oder telefonisch 0241-4016845.

e Wenn Ihr Kind wieder gesund ist, geben Sie ihrem Kind eine schriftliche Entschuldigung fir die
Klassenlehrerin mit.

o Schicken Sie Ihr Kind nur gesund in die Schule!

o Bei einem Unfall
Sollte sich Ihr Kind auf dem Schulgelédnde oder innerhalb des Schulgeb&udes verletzen, so werden Sie umgehend
informiert. Ihre aktuelle Telefonnummer muss die Schule und die OGS immer wissen!
Passiert auf dem Weg zur oder von der Schule ein Unfall, so miissen Sie dies der Schule unverziiglich melden.

e Beurlaubungen
Bei wichtigen Anldssen kann die Klassenlehrerin Ihr Kind fiir einen Tag beurlauben. Beurlaubungen vor und
nach den Ferien sind mit einem Beurlaubungsantrag einen Monat vorher an die Schulleitung zu richten.


mailto:info@gerlachschule-aachen.de
tel:+024149329
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e Schulgottesdienste
Zu Schuljahresbeginn und Schuljahresende finden 6kumenische Gottesdienste statt, an denen alle Schiilerinnen
teilnehmen konnen. Fiir alle anderen Kinder wird in dieser Zeit ein Ersatzunterricht erteilt. Zusatzlich finden
okumenische Gottesdienste auch zum Erntedank, vor den Weihnachtsferien und vor den Osterferien statt.

e Lern- und Arbeitsmaterialien
Die Schiilerlnnen kénnen nur dann erfolgreich in der Schule arbeiten, wenn sie vollstandiges Arbeitsmaterial zur
Verfiigung haben. Es ist Aufgabe der Erziehungsberechtigten, dafiir zu sorgen, dass die Arbeitsmaterialien
vorhanden und stets in Ordnung sind. Bitte alles mit Namen beschriften und regelmaRig kontrollieren.

o Biirozeiten
Frau Janzen, unsere Sekretéarin, ist montags bis donnerstags von 8.00 - 12.00 Uhr im Sekretariat.

o Sprechzeiten
Frau Hammer, die Schulleiterin, steht fir Gesprache nach Terminvereinbarung in ihrem Biro gerne zur Verflgung.
Auch mit den Lehrkraften konnen Sie Termine nach Bedarf vereinbaren.

o Schulsozialarbeiterin
Frau Petra Vogt hilft Ihnen auch gerne bei Fragen oder Problemen rund um die Schule weiter. Sie ist unter der
Telefonnummer: 0241/51001557 oder per Mail: Petra.Vogt@mail.aachen.de zu erreichen.

e Hausmeister
Unser Hausmeister Herr Errachid (in Vertretung) ist unter der Notfallnummer: 0151-57142075 erreichbar.

o Was ist wann in Schule und 0GS?
Alle 2-3 Monate erhalten Sie einen Terminplan (iber alle wichtigen Termine der Schule. Dieser Terminplan ist auch
im Schaukasten hinter dem Eingangstor, an der Infosaule der OGS in der Aula und auf unserer Homepage zu
finden. Eine JahresUbersicht hangt ebenfalls aus.

o Schulpflegschaft und Schulkonferenz
Die Mitglieder werden zu Beginn eines jeden Schuljahres neu gewanhlt. Die Liste der Elternvertreter hangt an
unserer INFO-Wand im Gebaudeeingang. Die Pflegschaftsvorsitzenden sind Vermittler zwischen Elternschaft und
Schule.

o Forderverein
Der Forderverein ermoglicht viele Aktivitaten und Anschaffungen fiir die Schule, die sonst nicht zu finanzieren
waren. Sie mdchten unsere Schule unterstiitzen, dann melden Sie sich gerne per Mail:
foerderverein@gerlachschule-aachen.de. Weitere Informationen siehe Homepage.

e Unsere Schulordnung
Unsere wichtigste Regel: Ich behandle andere so, wie ich behandelt werden méchte!

Jede Familie erhalt in den ersten Wochen des 1. Schuljahres unsere Schulordnung, dessen Kenntnis und
Einhaltung lhre Kinder und Sie per Unterschrift bestatigen.

Wir freuen uns auf eine gute Zusammenarbeit!

das Team der Gerlachschule



